Приложение №1

к постановлению Главы сельского поселения Черновка муниципального

района Сергиевский № 34 от «29»августа 2012 г.

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

«Выдача документов (выписок из домовых, похозяйственных книг, копий поквартирных карточек, справок и иных документов)»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования

1.1.1. Предметом регулирования административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача документов (выписок из домовых, похозяйственных книг, копий поквартирных карточек, справок и иных документов) (далее – муниципальная услуга) являются отношения, возникающие между Администрацией сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский (далее – Администрация) и физическим (юридическим) лицом, связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче документов (выписок из домовых, похозяйственных книг, копий поквартирных карточек, справок и иных документов).      
1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставляемой муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий должностных лиц, а также сотрудников Администрации.

1.2. Правовые основания для предоставления

муниципальной услуги

   Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

      - Жилищным кодексом РФ;

      - Федеральным законом «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ» от 06.10.2003 г. №131-ФЗ;
      - Федеральным законом «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» от 27.07.2010 г. №210-ФЗ;
      - Федеральным законом «Об архивном деле в Российской Федерации» от 22.10.2004 г. №125-ФЗ;

      -  Федеральным законом «О личном подсобном хозяйстве» от 07.07.2003 г. №112-ФЗ;

      - Уставом  сельского поселения Черновка, принятого решением Собранием Представителей сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский № 6 от 14.04.2010 г.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.  Исполнитель муниципальной услуги

        Исполнителем муниципальной услуги является Администрация сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский. 

2.2. Источник финансирования муниципальной услуги

        Муниципальная услуга представляется бесплатно.
2.3. Получатели муниципальной услуги
        Получателями, муниципальной услуги являются юридические и физические лица, органы государственной власти и органы местного самоуправления (далее - Заявитель). 

                             2.4. Результат  предоставления муниципальной услуги
       Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача документов (выписок из домовых, похозяйственных книги, копий поквартирных карточек, справок и иных документов).
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги

        Срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 дней со дня предоставления заявителем лично предоставляемых документов, указанных в разделе 2.8 настоящего административного регламента. 
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса

о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления муниципальной услуги

        Прием граждан ведется в порядке очередности. Максимальное время ожидания устанавливается: 

- при ожидании в очереди с целью подачи документов на предоставление муниципальной услуги – до 45 минут; 

- при ожидании в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 
2.7. Срок регистрации запроса заявителя

о предоставлении муниципальной услуги
        Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в срок  до 20 минут. 

2.8. Перечень документов, необходимых

для получения муниципальной услуги
  Муниципальная услуга предоставляется на основании следующих документов:

1. Для справки о составе семьи: 
Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- домовая книга;
- свидетельство о браке, о расторжении брака;

- свидетельство о рождении, о смерти;

- свидетельство об усыновлении и иные документы, предусмотренные законодательством.
        Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:
- похозяйственная книга 
- поквартирная карточка
2. Для справки о постоянном месте жительства умершего:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- копия свидетельства о смерти  гражданина с предоставлением оригинала;
- домовая книга.
 Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
- поквартирная карточка

3. Для выписки из похозяйственной книги:
       Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
         При отсутствии (утере) правоустанавливающих документов - сведения из ЕГРП о правах отдельного лица будут получаться по каналам межведомственного взаимодействия.
 Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
- поквартирная карточка

 4. Для выписки из домовой книги:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

 - домовая книга.
        Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- домовая книга 
- поквартирная карточка

5. Для выписки из похозяйственной книги на получение банковской ссуды:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
        При отсутствии (утере) правоустанавливающих документов, сведения из ЕГРП о правах отдельного лица будут получаться по каналам межведомственного взаимодействия.

        Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
6. Для справки о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции):
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

 - правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
        При отсутствии (утере) правоустанавливающих документов, сведения из ЕГРП о правах отдельного лица будут получаться по каналам межведомственного взаимодействия.

  Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
7. Для выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на дом или земельный участок:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);
- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- правоустанавливающие документы на дом и земельный участок.
        При отсутствии (утере) правоустанавливающих документов, сведения из ЕГРП о правах отдельного лица будут получаться по каналам межведомственного взаимодействия.

  Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
8. Для справки об иждивении:
          Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);
 - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.
- копия свидетельства о рождении;

- свидетельство о браке;

- свидетельство о смерти.
9. Для выдачи характеристики:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

10. Ходатайство:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

  Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
11. Для справки о заработной плате работников администрации:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

 - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

12. Для справки о захоронении:
         Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

 - копия свидетельства о смерти гражданина с предоставлением оригинала.

13. Справка о регистрации (об отсутствии регистрации) по месту жительства:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

 - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная
  и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- домовая книга
Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
- домовая книга
- поквартирная карточка

14. Справка о регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно с ним проживавших членах хозяйства:

        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная
и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

 - домовая книга
 - свидетельство о смерти

      Документы, которые находятся в распоряжении администрации сельского поселения Черновка:

- похозяйственная книга 
- домовая книга

- поквартирная карточка

15. Справка о фактическом проживании в определенный период времени:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная
и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- справка о временной регистрации;
- договор найма жилого помещения (для нанимателей).
16. Справка о подтверждении трудоустройства подростка в летний период:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- гражданско-правовой договор.
17. Справка о захоронении участника ВОВ на кладбище:
        Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

- документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная
и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

- удостоверение участника ВОВ;

- свидетельство о смерти.
18. Для копий документов:
            Документы, которые предоставляются заявителем самостоятельно:

- заявление получателя муниципальной услуги (приложение №1 к настоящему административному регламенту);

 - документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
В случае обращения за получением муниципальной услуги представителя - доверенность на осуществление действий по предмету муниципальной услуги, выданная и оформленная в соответствии с гражданским законодательством, или ее нотариально заверенная копия.

2.9. Основания для отказа в приеме документов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги
   Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, является их представление лицом, не уполномоченным для их подачи. Документы должны подаваться лично заявителем или его представителем по доверенности.

2.10. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги
    Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1. Неполное предоставление  заявителем лично предоставляемых документов, указанных в разделе 2.8 настоящего регламента.

2. Случаи выявления в представленных документах недостоверной информации.

2.11. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.11.1.  Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию об исполнителе муниципальной услуги.

2.11.2. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим нормам и правилам.

2.11.3. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, включают места ожидания, места информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места приема заявителей.

2.11.4. Прием заявителей осуществляется в служебных кабинетах должностных лиц,  сотрудников Администрации, ведущих прием.

 2.11.5. При оборудовании помещений, в которых предоставляется муниципальная услуга, обеспечивается возможность беспрепятственной эвакуации лиц, находящихся в здании.

2.12. Порядок информирования о правилах

предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги можно получить:

- непосредственно в местах оказания муниципальной услуги при личном обращении заявителя по адресу: Новостроевская, д.10, каб. №_4_;

-   по номерам телефонов для консультаций: 8(84655) 51-1-37;
- в средствах массовой информации муниципального района Сергиевский;
- в сети Интернет на Едином Портале государственных и муниципальных услуг.
2.12.2. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами при личном контакте с заявителем, с использованием средств почтовой, телефонной связи. 
2.12.3. Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю письмом и дублируется по контактному телефону заявителя.

2.12.4. Информация о сроке завершения оформления документов и возможности их получения заявителю сообщается при подаче документов.  

2.12.5. С момента приема документов заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги при помощи телефона или посредством личного посещения Администрации.

2.13. Особенности предоставления

муниципальной услуги в электронном виде

        Предоставление муниципальной услуги в электронном виде осуществляется с использованием государственной информационной системы, размещенной в сети Интернет – Единого Портала государственных и муниципальных услуг (далее – Портал). 

         В соответствии с этапами перехода на предоставление государственных и муниципальных услуг в электронном виде, установленными нормативным правовым актом Правительства Российской Федерации, нормативным правовым актом Главы муниципального района Сергиевский  (в отношении муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципального района Сергиевский, муниципальными учреждениями муниципального района Сергиевский), иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ) указанная информационная система обеспечивает предоставление муниципальной услуги в электронной форме при условии осуществлении получателем муниципальной услуги следующих действий:

1) На первом этапе перехода на оказание услуги в электронном виде:

- ознакомление с информацией о муниципальной услуге (в том числе, о получателе и исполнителе муниципальной услуги, перечне необходимых для получения муниципальной услуги документов, сроке и результате оказания муниципальной услуги)

2) На втором и последующих этапах перехода на оказание услуги в электронном виде:

- доступ к формам заявлений и иным документам, необходимым для оказания муниципальной услуги в электронной форме, с целью дальнейшего копирования и заполнения в электронном виде;

- направление документов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронном виде с использованием Портала;

- получение результатов предоставления муниципальной услуги в электронном виде на Портале, если это не запрещено федеральным законодательством

2.14. Показатели доступности и качества

муниципальной услуги
        Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:

а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме; 

в) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в официальном печатном издании муниципального района Сергиевский, на официальном сайте администрации муниципального района Сергиевский.

        Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб в отношении решений или действий (бездействия) должностных лиц, сотрудников Администрации при предоставлении муниципальной услуги;

в) положительная оценка деятельности исполнителя муниципальной услуги по результатам проведения опросов общественного мнения. 

3. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:    
3. 1. 1. Прием документов

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги  является личное обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в администрацию  сельского поселения Черновка с комплектом лично предоставляемых документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в разделе 2.8 настоящего административного регламента.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность и полномочия заявителя, наличие всех необходимых для получения муниципальной услуги документов, проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям.
3. 1. 2.   Рассмотрение заявления

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, рассматривает поступившее заявление, делает запись в деле принятых документов с указанием  своей фамилии и инициалов.

3.1.3.  Принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выявляет наличие оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги или отсутствии таких оснований.

3.1.4. Предоставление запрашиваемых документов
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, готовит запрашиваемый документ и передает ее в порядке делопроизводства Главе сельского поселения Черновка для подписания.

        Глава подписывает документ и передает ее в порядке делопроизводства специалисту, уполномоченному на прием заявлений, который  регистрирует документ в журнале, проставляет на ней печать администрации.

        Специалист уведомляет заявителя о наличии подготовленного документа и направляет его заявителю.

4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги
4.1. Общий контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  Главой сельского поселения Черновка, который является ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав потребителей муниципальной услуги, принятие в пределах компетенции решений, рассмотрение и подготовку ответов на обращения потребителей муниципальной услуги, содержащих жалобы на действие (бездействие) и решения должностных лиц, сотрудников Администрации, непосредственно оказывающих муниципальную услугу.

4.2. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав потребителей муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Самарской области Главой сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский рассматривается вопрос о привлечении виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

4.3. Персональная ответственность должностных лиц, сотрудников Администрации закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц, сотрудников Администрации
5.1. Получатели имеют право обратиться к Главе сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский с жалобой в соответствии с порядком и сроками, установленными законодательством РФ об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

5.2.  Получатели муниципальной услуги имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке. 

Приложение № 1 к Административному регламенту 

Главе сельского поселения Черновка муниципального района Сергиевский Самарской области

от __________________________________ 

проживающего ______________________ 

____________________________________

Заявление

Прошу выдать мне (нужное отметить знаком «V»):

     выписку из домовой книги __________________________________________за __________ год;

(адрес)
_____________________________________________________________________________________
(цель получения справки)
    выписку из похозяйственной книги по _______________________________________________
                                                                                                    ( адрес)
_______________________________________________________________________ за ______год;

                                                (цель получения справки)
     копию ______________________________________________________ в ________ экземплярах;

                             (наименование документа)

Справку о составе семьи на _____________20__г. 

                                                           ( указать дату)
__________________________________________________________________________________
                                                            ( цель получения справки)

      Справку о постоянном месте жительства умершего ____________________________
                                                                                   ( Ф.И.О., адрес умершего)
__________________________________________________________________________________

            Справку о наличии земельного участка, скота (для осуществления продажи сельскохозяйственной продукции) на ___________________________________________________

                                                                                                                            (Ф.И.О., адрес)
            Справку об иждивении на ____________________________________________________

                                                                                                          (Ф.И.О.)

              Характеристику на ___________________________________________________________
                                                                                                 (Ф.И.О., адрес)

               Ходатайство ________________________________________________________________                                                                           
                                                                                      (цель получения справки)

          Справку о заработной плате на ___________________________________________________

                                                                                                          (Ф.И.О., адрес)

           Справку о захоронении __________________________________________________________, 

(Ф.И.О.)
    проживавшего_____________________________________________________________________                                                     

                                                                     ( адрес)
                    Справку о регистрации (об отсутствии регистрации) по месту жительства_________________________________________________________________________
                                                        (Ф.И.О.)                              (адрес)


            Справка о регистрации по месту жительства умершего на момент смерти и совместно с ним проживавших с ним членах хозяйства__________________________________________________________________________
                                                         (Ф.И.О.)                              (адрес)

           Справка о фактическом проживании в определенный период времени на ____________________________________________________________________________________
                 (указать дату)                                              (Ф.И.О.)                              (адрес)


           Справка о подтверждении трудоустройства подростка в летний период_____________________________________________________________________________
                                      (Ф.И.О.)                              (адрес)

                 Справка о захоронении участника ВОВ на кладбище____________________________________________________________________________
                                  (Ф.И.О. умершего)                              (адрес)

___________________   ______________________                             ___________________________                                     

                 ( дата)                   (подпись заявителя)                                 (фамилия, инициалы заявителя)

